Mato Grosso
Tangard da Serra
| Gabinete do Prefeito
Assessoria de Apoio Técnico Administrativo e Legislativo
B aatal@tangaradaserra.mt.gov.br e aataltangara@gmail.com
www.tangaradaserra.mt.gov.br - & (0xx65) 3311 — 4801

egistativo

OAB/MT n° 12,108

DECRETO N° 176, DE 03 DE JUNHO DE 2016.

REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS E
ADIANTAMENTOS PARA VIAGEM AOS AGENTES
POLITICOS, SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS E
CONSELHEIROS MUNICIPAIS E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL, no uso da atribuicdo que lhe
confere art. 7°, caput, inciso XLV c.c o art. 80, caput, inciso IV
da Lei Orgénica do Municipio.

CONSIDERANDO A Lei Complementar n° 006/94 que dispde
sobre o Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos do
Municipio de Tangara da Serra;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n° 4.381/2015 e
alteragdbes posteriores que dispde sobre o Regime de
Adiantamento.

CONSIDERANDO: A Lei Municipal n® 3.122/2009 que dispde
sobre a autorizagdo de reembolso de despesas aos membros
do Conselho Tutelar dos Direitos da Crianca e do Adolescente.

CONSIDERANDO: A Lei Municipal n° 4.167/2013 que dispSe
sobre a Autorizagdo de pagamento de diaria para membros dos
Conselhos Municipais.

CONSIDERANDO: A necessidade de contengdo de despesas
e o Decreto 008/GP/2016 que busca o equilibrio da execugéo
financeira e orgamentaria.

DECRETA:

SEGCAO|
CONCEITOS, TABELAS E CRITERIOS.
Art. 1° Fica regulamentada a concessdo de diarias e

adiantamgntos para viagem aos Agentes Politicos, Servidores Publicos Municipais e
Conselheiros Municipais que a servico ou interesse do M m’cipio de Tangara da
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Serra — MT, necessitar se afastar de sua sede, em carater eventual ou transitorio,
para outro ponto do Territério, do Estado ou do Pais.

Administrativo e Legislative
NACIIMT 0O 179 1080

Art. 2° Sao espécies de diarias:

| — deslocamento para cidades do Estado de Mato Grosso, com
€ sem pernoite; ‘

Il — deslocamento para a Capital Federal, com e sem pernoite;

Il - deslocamento para outros estados da Federacdo, com
pernoite e sem pernoite.

Art. 3° O valor concedido a titulo de diaria, aos Servidores
Publicos, Agentes Politicos, aos Membros do Conselho Tutelar dos Direitos da
Crianca e do Adolescente, e aos demais Conselhos Municipais, destina-se ao custeio
das despesas com alimentagdo, hospedagem e locomogdo no destino, conforme
disposto no Estatuto Juridico Unico dos Servidores deste Municipio (LC n° 006/1996)
e nas Leis Municipais n°.s 3.122/2009 e 4.167/2013, estabelecido os seguintes
valores: ‘

ORDEMT | OUTROSESTADOS | CAPITAL FEDERAL
. | SIPERN. | CIPERN. | S/PERN. | CIPERN. | SIPERN.

150,00 | 600,00 | 300,00 | 600,00 300,00

PREFEITO, VICE , SECRETARIO,
SUPERINT. OUVIDOR E 300,00
CONTROLADOR

GRUPO OP 1V, CHEFE, COORD.
ASSESSOR o AUDITOR 250,001 125,00 | 250,00| 125,00 | 600,00 300,00 600,00 300,00

DEMAIS SERVIDORES 200,00 | 100,00 200,00| 100,00 500,00{ 250,00 500,00| 250,00

MOTORISTAS 200,00} 100,00 | 200,00 100,00f 500,00 | 250,00 500,00 250,00

Art. 4° Sao espécies de adiantamentos:

I — Repasse de valor visando custear despesas com
combustivel para abastecimento de veiculos da frota do Municipio;

I - Repasse de valor visando custear despesas com
deslocamento ao exterior, observado o disposto no art. 23, VI, da Lei Organica
Municipal. :

[l — Repasse de recurso visando custear despesas de
translado até o local de destino, o qual devera ser utilizado empresa especializada,
quando o Municipio ndo disponibilizar veiculo para tal fim.

. IV — Repasse de recurso, quando o servidor for participar de
curso de capacitagédo, treinamentos e similares, cuja despesa de Hospedagem ou
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alimentagdo ja& estiverem contidas na taxa e inscricdo, sendo que o valor do
adiantamento sera destinado tdo somente ao custeio das despesas ndo inclusas na
taxa de inscrigéao.

V- Repasse de recurso aos membros dos Conselhos
municipais, para custear as despesas, translado e locomogédo no local de destino,
quando for participar de curso de capacitagéo, treinamentos e similares.

Art. 5° Os recursos recebidos a titulo de adiantamento devem
ser utilizados para custeio de despesas efetuadas distantes da sede do Municipio:

| — Para deslocamento utilizando-se veiculos da frota do
Municipio sera concedido adiantamento para combustivel no limite do total resultante
do calculo de 08 (oito) km/litro multiplicado pela disténcia a ser percorrlda € 0 prego
do combustivel na ordem do dia, (ida e volta);

Il = O repasse de valor visando custear despesas com
deslocamento ao exterior, observado o disposto no art. 23, VI, da Lei Organica
Municipal sera feito em moeda corrente nacional, ficando a cargo do beneficiario,
providenciar o cdmbio.

SECAO Il

DA SOLICITAGAO DIARIA E/OU ADIANTAMENTO PARA VIAGENS, NO SISTEMA
INFORMATIZADO COMPRAS E AUTORIZACAO PARA PARTICIPACAO EM
CURSOS, TREINAMENTOS E SIMILARES.

Art. 6° A solicitacdo de diarias e adiantamentos devera ser
realizada somente através do sistema informatizado de compras, com antecedéncia
minima de 48 horas, exceto nas situagbes de urgéncia/emergéncia, caso fortuito,

forga maior ou requerimento visado pelo Prefeito Municipal ou Secretario Municipal
de Administracao.

Art. 7° A concessdo de didria ou adiantamento para

participagdo em cursos de capacitagdo, treinamentos e similares devera obedecer
a0s seguintes critérios:

a)  Estar relacionada as atividades inerentes ao cargo/funcéo
do solicitante, justificando o investimento de recursos publicos;

. b)  Analise prévia quanto a necessidade, conveniéncia e os
beneficios trazidos as atividades inerentes ao cargo/fungéo do solicitante;

¢) Participagdo no mesmo curso, limitada a 02 (dois)

servidores por 6rgdo, salvo excegdes justificadas e com anuéncia do Secretario de
Administracéo;
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d)  Autorizagdo do gestor em que o solicitante esteja lotado.

Art. 8° A liberacdo de nova solicitagdo de diaria ou
. adiantamento no Sistema Informatizado de Compras fica condicionada a prestagéo
de contas de repasse anterior ou até a restituigdo integral de diaria ou adiantamento
recebido e ndo utilizado.

Art. 9° Uma via da solicitagdo de Diaria e/ou Adiantamento
devera ser encaminhada ao Setor de Compras, devidamente assinada pelo
ordenador da despesa, para juntada no processo de liberagdo de Didria(s) e/ou
Adiantamento(s) do servidor e posterior encaminhamento ao Setor de Contabilidade,
para nortear sua prestacdo de contas.

Art. 10. Quando se tratar de didrias e adiantamentos para
qualificagdo profissional, as solicitagdes deverdo ser acompanhadas do cronograma
e/ou documento oficial que mencione o curso, de maneira a possibilitar a analise
quanto & sua finalidade e interesse publico, bem como, o acompanhamento pelo
Setor de Recursos Humanos quanto ao repasse do conhecimento adquirido aos
demais servidores com fungdes afins.

Art. 11. No caso especifico dos Conselheiros Municipais devera
anexar a solicitagdo de Diaria e/fou Adiantamento de viagem, cépia do Decreto e/ou
Portaria que o nomeia como Conselheiro, documentos pessoais (RG e CPF) e o
cronograma do curso, para apreciagdo e emissdo de Parecer do Secretario Municipal
de Administragédo, quanto ao interesse publico.

Art. 12. Nas situagdes em que o deslocamento perdurar por
mais tempo que o previsto e seja necessario complementar o valor recebido, ficara a
cargo do Departamento Administrativo do 6rgdo em que o beneficiario esteja lotado,
providenciar a solicitagdo e autorizagdo, sendo devida a comprovagédo posterior da
necessidade. :

SECAO I

DO PAGAMENTO

Art. 13. A liberagéo dos recursos sera feita, pelo Departamento
de Tesouraria, & conta bancaria do solicitante apos a emissdo de nota de empenho
pelo Departamento de Contabilidade no prazo minimo de 48 horas apés a concluséo
da Solicitagdo no Sistema Informatizado de Compras, exceto nas situagdes atipicas
previstas no Artigo 6°.

Art. 14. O repasse de valor visando custear despesas com
deslocamento ao exterior, observado o disposto no Art. 23, VI, da Lei Organica
Municipal sera feito em moeda corrente nacional, ficando a cargo do beneficiario,
providenciar o cAmbio.
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SEGAO IV

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 15. A prestagdo de contas dos recursos recebidos sera
devida & Secretaria Municipal de Fazenda — Departamento de Contabilidade, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do dia seguinte ao retorno a sede,
observando-se os procedimentos definidos na Instrugdo Normativa, aprovada pelo
Decreto n° 018, de 16 de Janeiro de 2016 e posteriores alteracdes.

Art. 16. A prestacdo de contas sera instruida com os seguintes
documentos:

| - PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS:

v a) Aos Servidores Publicos e Agentes Politicos, preencher
Relatério de Viagem, conforme anexo Ill da presente Instrugdo Normativa, bem como,
a apresentacdo da Nota Fiscal de Hospedagem quando a diaria for com pernoite.

b) - No caso especifico ' dos motoristas, da Secretaria
Municipal de Saude, que se deslocam para o transporte de pacientes encaminhados
para tratamento especializado, fora do domicilio devem apresentar relagdo contendo
nome dos pacientes, devidamente assinado pelo chefe imediato (anexo V) e Nota
Fiscal de Hospedagem quando a diaria for com pernoite;

c) Os membros dos Conselhos Municipais devem
apresentar documentos que comprovem a aplicagao do recurso, emitido em nome da
Prefeitura Municipal de Tangara da Serra, Estado de Mato Grosso contendo
especificacdo do material ou servico, sem emendas ou rasuras, devendo ser
restituido o valor n&o utilizado; '

N d) Comprovagdo do periodo de afastamento através de
certificado e/ou atestado de participagdo em curso de capacitagéo e similares;

e) Justificativa quanto a necessidade do deslocamento
perdurar por mais tempo que o previsto e complementagdo do valor recebido, se
couber;

o f) O servidor que receber recurso destinado a qualificag&o
profissional, treinamentos e similares devera repassar, no prazo maximo de 15 dias,
os conhecimentos adquiridos aos servidores da mesma area de atuac&o;
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Il - PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTOS:

a) Nota Fiscal eletrénica ou Recibo personalizado em nome
da Prefeitura Municipal de Tangard da Serra, CNPJ 03. 788 239/0001-66, sem

emendas ou rasura;

b) Comprovagéo da participagdo em curso de capacitagdo e
similares através de Certificado e/ou Atestado de participagéo;

c) Justificativa quanto a necessidade do deslocamento
perdurar por mais tempo que o previsto e complementacdo do valor recebido, se

couber;

d) O servidor que receber recurso destinado a qualificacéo

profissional, treinamentos e similares devera repassar, no prazo maximo de 15 dias,
os conhecimentos adquiridos ‘aos servidores da mesma area de atuacao.

Art. 17. A falta da prestacédo de contas no prazo estipulado, no
artigo 15 ensejara o bloqueio do Servidor, Agente politico e Conselheiros no Sistema
informatizado de compras para novas solicitagdes até a restituicdo integral do valor

recebido.

| — Depésito na conta bancaria indicada pelo servidor
responsavel pela prestacdo de contas, apresentando-se o comprovante ao
Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal de Fazenda no valor integral,

vedado o parcelamento;

- Consignacdo em folha de pagamento do valor
correspondente na falta da restituicdo espontanea, vedado o parcelamento;

Hi = Emisséo de D.A.M no caso de Conselheiros.

- SECAOIli
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

, Art.18. Para deslocamento a servico na capital do Estado, n&o
sera concedido adiantamento para despesas com combustivel, a partir da
contratagéo pelo Municipio via procedimento licitatério de empresa especializada.

Art.19. Em conformidade com o disposto no Estatuto Juridico
Unico dos Servidores deste Municipio fica estabelecido o seguinte:

I — N&o poderdo ser pagas mais de 15 (quinze) diarias no més,

por beneficiario;
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Il — O beneficiario que receber didrias e ndo se afastar da se
por qualguer motivo fica obrigado a restituir integralmente o valor recebido no prazgj
de 05 (cinco) dias uteis, contados do dia seguinte ao recebimento, vedado o
parcelamento; :

Il — N&o é permitido em nenhuma hipétese, a liberagédo de diarias
e/ou adiantamentos a servidores que ndo esteja em pleno exercicio da fungéo,
cabendo ao Gestor e/ou Chefe Imediato o Ressarcimento ao Erario Publico.

Art. 20. Fica vinculado & Secretaria Municipal de Fazenda-Setor
Financeiro o pagamento de diarias e adiantamentos aos agentes politicos, servidores
municipais e Conselheiros, apés despacho dos Secretarios responsaveis pela
ordenagdo da despesa.

Art. 21. Os Adiantamentos aos Conselheiros Municipais para
qualificagdo, treinamentos e similares, no &ambito de qualquer Secretaria,
obrigatoriamente devera ter a anuéncia da Secretaria Municipal de Administracdo
através de Parecer quanto ao interesse publico, devendo estar anexo a solicitagéo
ementa do curso.

Art. 22. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se especialmente o Decreto 134 de 26 de Abril de 2016.

Prefeitura Municipal de Tangard da Serra, Estado de Mato
Grosso, aos 03 dias do més de junho do ano de dois mil e dezesseis, 40°
aniversario de Emancipagéo Politico - Administrativa.

Secretério Municipal de Administragéo

Registrado na Secretarid. Municipal d& Administracdo e publiCado por afixa¢dio em lugar de costume na data supra e

disponibilizado no site: www.tangaradaserra.mt.gov.br
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