Estado de Mato Grosso
Municipto de Tangard da Serva
Assessoria Turidica
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DECRETO N.° 168, DE 16 DE MAIO DE 2012.

SUMULA: APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE
PREVIDENCIA PROPRIA SPP — 05/2012, VERSAO 01/2012, QUE
DISPOE SOBRE O CRONOGRAMA DE IMPLEMENTAGAO DAS NOVAS
REGRAS APLICADAS A CONTABILIDADE PUBLICA PELO
SERRAPREYV - INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL
DOS SERVIDORES DE TANGARA DA SERRA-MT.

O Senhor SATURNINO MASSON, Prefeito Municipal de
Tangara da Serra, Estado de Mato Grosso, no uso de suas
atribuicbes legais e objetivando a operacionalizagdo do
Sistema de Regime Proprio de Previdéncia Social do
Municipio de Tangara da Serra,

DECRETA:

Art. 1° Fica homologada a Instrugdo Normativa do Sistema de
Previdéncia Propria SPP N.° 05/2012, que dispde sobre o Cronograma de
implementagéo das novas regras aplicadas a Contabilidade Publica pelo Regime
Préprio de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de Tangara
da Serra/MT, anexa como parte integrante deste.

Art. 2° Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacao.

Prefeitura Municipal de Tangara da Serra, aos dezesseis dias
do més de maio do ano de dois mil e doze, 36° Aniversario de Emancipagao
Politico-Administrativa.

Prefeito Municipal

EDI '%%é“ OSE\QLIVEIRA
Secretgrio Municipal de Administracao

Registrado na Secretaria Municipal de Administracéo e publicado por afixacéo em lugar de costume
na data supra e disponibilizado no site: www.tangaradaserra.mt.gov.br
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Instituto Municipal de Previdéncia Social
ek’ dos Servidores de Tangarda da Serra

INSTRUGAO NORMATIVA SPP N.° 05/2012 - Cronograma de
Implementacao das Novas Regras Aplicadas a Contabilidade
Publica.

Versao: 01

Aprovacao: 16/05/2012

Ato de Aprovacao: Decreto 168/2012

Unidade Responsavel: SERRAPREV - [INSTITUTO MUNICIPAL DE
PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DE TANGARA DA SERRA-MT.

Dispbée sobre o Cronograma de implementagcdo das
novas regras aplicadas a Contabilidade Publica.

1 - OBJETIVOS

1.1 — Estabelece o cronograma de agées no Municipio de Tangara da Serra, em
especial pelo Regime Préprio de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do
Municipio de Tangara da Serra/MT., para implantagdo da Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico, nos termos do paragrafo Unico do art. 6° da Portaria STN n° 406, de
20 de junho de 2011 alterado pela Portaria STN n° 828 de 14 de dezembro de 2011.

2 - PROCEDIMENTOS

2.1 — Esta Normativa visa estabelecer o cronograma de agbes a ser adotado pelo
SERRAPREYV - Instituto Municipal de Previdéncia Social dos servidores de Tangara
da Serra/MT., considerando a necessidade da implantagdo da Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico em convergéncia as normas internacionais € em
atendimento as disposi¢cdes do paragrafo Gnico do art. 6° da Portaria STN n° 406 de
20 de junho de 2011 alterado pela Portaria STN n°. 828 de 14 de dezembro de 2011;

2.2 — O cronograma de ac¢des de que trata o artigo anterior devera ser obedecido
pelo SERRAPREV - Instituto Municipal de Previdéncia Social dos servidores de
Tangara da Serra/MT., e apdés a conclusdo, devera encaminhar relatérios a
Comissao Geral para andlise e providéncias;

2.3 — Todas as agdes descritas no presente cronograma, a serem implantadas pelo
SERRAPREV - Instituto Municipal de Previdéncia Social dos servidores de Tangara
da Serra/MT.,, deverado estar em conformidade com as orientacées emanadas do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, e procedimentos recomendados no
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro
Nacional-STN.

2.4 — Este cronograma de agdes sera divulgado em meio eletrdnico de acesso
publico e encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

3 - BASE LEGAL

3.1 — Constituicao Federal;

3.2 — Lei de Responsabilidade Fiscal 101/2000;
3.3 — Portarias STN 406/2011 e 828/2011;

3.4 - Resolugdo Normativa 03/2012 do TCE/M%&V\))'
$
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4 - PROCESSO ADMINISTRATIVO

41 — O Processo Administrativo &€ um procedimento voltado para apurar
responsabilidade de servidores pelo descumprimento de normas de controle interno
sem dano ao erario, mas, caracterizado como grave infragao;

4.2 - O processo administrativo sera proposto pela autoridade competente e
determinado pelo chefe de poder correspondente;

4.3 - Instaurado o processo administrativo, sua conclusdo se dara no prazo maximo
de 180 (cento e oitenta) dias;

4.4 - O processo administrativo sera desenvolvido por comissdo designada pelo
chefe de poder correspondente, assegurado aos envolvidos o contraditério e a
ampla defesa;

4.5 - Os fatos apurados pela comissao serdo objetos de registro claro em relatério e
encaminhamento a Unidade de Controle Interno para conhecimento e ao chefe de
poder correspondente com indicacdo das medidas adotadas ou a adotar para
prevenir novas falhas, ou se for o caso, indicacdo das medidas punitivas cabiveis
aos responsaveis, na forma do estatuto dos servidores;

5 — DISPOSICOES GERAIS

5.1 — O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos seréa objeto
de instauragdo de processo administrativo para apuragdo da responsabilidade na
realizagdo do ato contrario as normas instituidas;

5.2 — A inobservancia desta Normativa constitui omissdo de dever funcional e sera
punida na forma prevista em Lei;

5.3 — Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos
junto ao Serraprev.

54 — A Unidade de Controle Interno cabera acompanhar a execugdo do
Cronograma de Implementagao a que se refere esta normativa.

5.5 — Integra esta Instrugdo Normativa o Anexo Unico, Cronograma de
Implementagéo das Novas Regras Aplicadas a Contabilidade Publica.

5.6 — Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Tangara da Serra — MT, 16 de Maio de 2012.

MARIA DALVA SPECIAN CHAVES

Diretora Executiva do SERRAPREYV

Visto:
Odair José Alves de Medeiros
Superintendente de Adm. e Controle Interno
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Instituto Municipal de Previdéncia Social
dos Servidores de Tangaré& da Serra

1.1

ANEXO UNICO

CRONOGRAMA DE IMPLEMENTAGCAO DAS NOVAS REGRAS APLICADAS A
CONTABILIDADE PUBLICA EM ATENDIMENTO AS PORTARIAS STN 406/2011 E
828/2011

Oveis e intangiveis; -
Elaboragéo de procedimentos
reconhecimento e mensuracdo do ativo
imobilizado e do ativo intangivel, além de
rotinas para a depreciacdo, amortizagdo e
exaustao sistematizadas dos mesmos;

para

Metodologia de reconhecimento

e mensuragdo de  ativos
imobilizados e intangiveis e de
sistematizacéo da depreciacéo.

31.12.2012

1:2

Elaboragéo de procedimentos para
sistematizacdo da reavaliacdo e do ajuste ao
valor recuperavel dos ativos;

Metodologia de reavaliagcédo e
impairment periédicos dos ativos.

31.12.2012

1.3

2.1

sistemas
mobveis e

Adequacado\Desenvolvimento de
para registro de imobilizado (

iméveis) e intangivel.

Elaboracdo de procedimentos para
reconhecimento, mensuracéo e evidenciacéo
dos créditos, tributarios ou ndo, por
competéncia, e a divida ativa, incluindo os
respectivos ajustes para perdas.

dos mesmos.

Metodologia de reconhecimento

Sistema administrativo adequado
a metodologia de registro de
imobilizado e intangivel, bem
como a depreciacdo\amortizagao

dos créditos e divida ativa e
sistematizacdo de ajustes para
perdas

31.12.2012

31.12.2012

22

Adequacédo\Desenvolvimento de sistema para
registro dos créditos, tributarios ou ndo, por
competéncia e divida ativa.

Sistema administrativo adequado
a metodologia de registro dos
créditos tributarios ou n&o por
competéncia e a divida ativa

31.12.2012

4.1

Aquisicdo\Desenvolvimento de sistema de
controle patrimonial;

Sistema administrativo adequado
ao registro do patriménio.

Elaboracgéo de procedimentos para Metodologia de reconhecimento
3.1 |reconhecimento e mensurago das|das obrigagbes provisdes por
obrigagdes provisdes por competéncia. competéncia 31.12.2013
Adequacéo\Desenvolvimento de sistema para|Sistema administrativo adequado
392 registro das obrigagdo e provisdes por|a metodologia de registro das
"~ |competéncia; obrigacées provisdes  por 31.12.2013
competéncia

31.12.2013

4.2

Levantamento em nivel local do patriménio da
entidade e registro no sistema;

Relatério do
administrativo com detalhamento

sistema

31.12.2013

95
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do patriménio com base em
pericia ou referéncia de mercado.

apresentados.

Extensdo do PCASP para nivel detalhado

Desenvolvimento e operacionalizagédo de . . de
83 rotina de depreciacdo, amortizagdo e B R e
exaustio do imogilizadg ' ¢ depreciagdo, amortizacdo e 31.12.2013
exaustao.
: : — Metodologia de
4.4 %zze%\cl)og:?/:g?re?:el.l rg’ltg\?; d:r;e::aaltl:,%asc_) e operacionalizagdo da reavaliagcdo 31.12.2013
¢ P P ' |e do “impairment’.
. ; - - Sistema administrativo adequado
Adequacdo do sistema administrativo aos|: : s
4.5 |procedimentos de ajustes patrimoniais acima & NEREERg g8 ARRtachn, 223

reavaliagdo,”impairment’, etc.

dos elementos patrimoniais

PCASP estendido até o nivel

encerramento do exercicio;

5.1 S . necessario para registro contabil 31.12.2013
necessario ao ente; Bt i iy
5 Relatério de fenémenos que
Levantamento de todos os fenémenos -
52 2 g : ' devem ser registrados na 31.12.2013
relacionados a gestéo contabil local; contabiliads.
Relatério com eventos que
53 Elaboracdo de eventos para registro contabil | registram os fenémenos 31.12.2013
"~ |dos fenémenos levantados anteriormente; anteriores com base no PCASP
estendido (6.1).
Aquisicdo\Desenvolvimento de sistema para|Sistema administrativo adequado
5.4 |que o PCASP estendido e os eventos sejam|ao PCASP estendido e aos 31.12.2013
carregados; eventos.
Metodologia de registro da 31.12.2013
55 Criar rotinas de integridade e de abertura e|abertura e encerramento do
"~ |encerramento de exercicio; exercicio, além de verificagdo de
integridade dos dados.
Adequacdo do sistema administrativo as isterrrgiﬁg?|n|sdt;atlv?nta: i?duaaddeo #A23ma
56 |rotinas de integridade, abertura e 9 !

abertura e encerramento do
exercicio.

levantamento

Metodologia de

modelo de DCASP;

Aquisicdo\Desenvolvimento de sistema de

Elaboracédo de regra\férmulas para .
6.1 |levantamento das DCASP a partir da = DC}ASP o il 29 PCAS.P SLARZG1S
i i estendido e das demais
contabilidade; ; - )
informacgdes contabeis.
6.2 Ajustes das demonstragdes contabeis para o| Template de DCASP adequada & 31.12.2013
"™ | novo padr&o, com a inclus&o das férmuias; nova metodologia.
Sistema administrativo adequado
: - . a metodologia de levantamento 31.12.2013
6.3 Ajuste em sistemas para inclusdo do novo das DCASP a partir do PCASP

estendido 2 das demais

informacgdes contabeis.

Sistema administrativo adequado

1.1 controle de patriménio de infraestrutura; aos ativos de infraestrutura. 31.12.2014
Relatério com detalhamento do
79 Levantamento em nivel local do patriménio de | patriménio de infraestrutura do 31.12.2014
¥ infraestrutura; ente, com base em pericia ou
“benchmark’.
7.3 |Desenvolvimento e operacionalizacdo de Metodologia de depreciagéo do

S
v
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rotina de depreciagdo dos ativos de

infraestrutura;

patriménio de infraestrutura a

realidade.

31.12.2014

7.4

Desenvolvimento de rotinas de reavaliacéo e
reducédo ao valor recuperavel para os ativos
de infraestrutura;

Metodologia de reavaliacédo e
“impairment’ para os ativos de
infraestrutura.

31.12.2014

7.5

ajustes no patriménio de infraestrutura

Adequacdo do sistema administrativo aos
procedimentos anteriormente definidos para

de em outras

Sistema administrativo adequado
ao controle do patriménio de
infraestrutura

de

31.12.2014

9.1

metodologias anteriores.

Registro de fendbmenos

competéncia;

por

entidades

participacbes em outras

Relatério evidenciado que

fendmenos por
competéncia tém  sido
periodicamente registrados.

Registros pamcipgés Template ajustes  de
8.1 |entidades por meio de custo ou equivaléncia | participagdes . 31.12.2014
patrimonial;
Controle de estoque\almoxarifado | Metodologia de controle de
8.2 |independente de execucdo e com entrada por | estoques\almoxarifado. 31.12.2014
recebimento e baixa por consumo;
Sistema administrativo ajustado
: s - : ao controle de 31.12.2014
83 Ajuste do sistema administrativo para as estoques\almoxarifado além de

31.12.2014

9.2

Registro de fendmenos econdmicos,
independentemente  de  questdes
orcamentarias;

Relatério evidenciado que
fendbmenos sem relagcédo
com orgamento tem sido
periodicamente registrados.

31.12.2014

9.3

Identificacdo de programas, servicos,
etc., que teréo os custos levantados;

Relatério com objetos de
custo.

31.12.2014

9.4

Levantamento de variaveis fisicas
para estabelecimento de custos;

Relatério com variaveis
fisicas para levantamento
de custos

31.12.2014

9.5

Levantamento de variaveis financeiras
e econdmicas para estabelecimento
de custos;

Relatérios com variaveis
financeiras para
levantamento de custos

31.12.2014

9.6

Ajuste\Aquisicado de sistema
administrativo para levantamento de
custos

Sistema administrativo
ajustado/adquirido para
levantamento de custos.

31.12.2014

¥
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